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1.  

  

 

 

注：1、用户名为教育ID号，请联系校级管理员领取，初始密码为个人证件号出生年月日

的8

访问北京市教师发展管理服务平台 (网址：https://jsfz.bjedu.cn) ，点击“教师自助

子系统”入口进行登录，如下图所示。

位数字。 

2、北京教师已实现用户统一认证登录，相应密码修改、找回等按照统一认证页面提

示操作即可。 
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新录入北京市教师管理信息系统的教师，在未完善信息、报送、审核通过前，尚无北京

市教育ID号，此时教师个人可通过身份证号登录个人自助系统。 

 

注：1

访问北京市教师发展管理服务平台(网址：https://jsfz.bjedu.cn)，在“教师自助子系

统”下点击【录入个人信息申请教育ID】，点击进入教师系统个人登录页面，如下图所示。

、用户名为个人身份证号，初始密码系统自动生成，请联系校级系统管理员领取。 

2、个人首次登录必须修改密码，请牢记个人密码，如遗忘需联系校级系统管理员重置。 
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2.  
新入职教师，需要填写个人“基本信息、学习经历、工作经历、教师资格、联系方式、

语言 技能”六张必填信息表的内容，然后报送到校级和区级管理员进行审核。 

  信息填写：登录自助系统进入到教师个人信息页面，点击【修改】按钮开始录入信

息，录入过程中可点击【保存】按钮随时将信息进行保存。 

注：1、标*的信息表为必填信息表，标*的字段为必填字段； 

2、鼠标放在表和字段的文字上有填报说明提示，请根据说明如实准确填写个人相关信息。 
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  完整性检测：个人信息数据填写完报送前可点击【完整性检测】查看是否所有必填

信息表填写完成，如完成数据维护，点击报送按钮，提交至学校进行审核。 

 

  报送：填写完必填信息表后，点击报送按钮进入审核阶段，数据状态显示审核中。 

  审核记录：报送后，点击审核记录可查看报送数据的审核进度。 
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3.  
教师入职首次填报信息审核通过后，教师可根据需要随时登录个人自助子系统进行数据

新增维护。 

教师个人有权限新增维护的信息表包括：学习经历、工作经历、教师资格、教育教学、

教学科研成果及获奖、海外研修 (访学)、技能及证书。其他信息表由校级信息管理员负责维

护，教师个人仅可查看无权限操作。 

  新增数据填写：选择需要增加数据的信息表，根据表和字段的填报说明，如实准确

填写相关信息。 

注： 鼠标放到信息表标题或字段标题上有相关填报说明。 
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  编辑：未报送前的数据信息可以选中记录点击【编辑】按钮进行修改。 

 

  报送：填写完成后，选中记录点击【报送】按钮进入审核阶段，报送时系统会根据规则

校验数据是否重复。已审核通过的数据不可随意修改，如确需修改请联系学校信息管理员申请

变 更，经上级管理部门审核方可修改成功。 
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注：1、如检查数据与已有数据不重复但仍然提示重复数据，则表示与已审核通过的数

据出现重复，需要在【已审核信息变更】模块中删除重复数据后，方可正常添加报送。 

2、左上角“教师个人信息”旁边有提示【正在办理 xxx 业务】时，说明该教师有业务

正在办理中，当提示“正在办理日常维护业务”时，可增加日常维护数据，当提示其他业务时，

不能增加维护数据，需要等业务办理完成后再进行日常维护。 

 

  审核记录：数据报送后，可点击相应记录的审核状态查看审核进度。 
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4.
系统会根据数据填报规范进行数据校验。如教师信息填写存在格式、必填字段等填写不

规范情况，系统后台会校验出来问题，教师可在自己权限范围内进行变更操作。 

教师点击【新增已审核信息变更】或【编辑已审核信息变更】按钮进入信息变更界面，

如下图： 
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在信息变更界面中，点击【系统校验结果查询】按钮，教师个人即可查看到有权限修改

的信息系统校验问题列表，点击“问题类型”列，可查看到具体问题详情，如下图。 

注：1.教师个人只需要修改列表中“处理状态”为“未处理”的校验问题。 

2.教师个人根据校验的问题详情，在相应信息表中修改完善数据，报送给学校管理员审

核。审核通过后，校验问题不再显示。 
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5.  
教师基本信息、联系方式在入职信息审核通过后，不能随意修改，其他专项业务信息表

可在个人维护权限范围内新增数据，但已审核通过的数据记录也不能随意修改。如有信息录

入错误或信息发生变化需要进行变更时，则需要在已审核信息变更功能下进行申请修改。 

教师个人只能对自己有日常维护权限的业务子表信息发起已审核信息变更申请，审核通

过后方可生效。有权限的信息子表包括：基本信息、学习经历、工作经历、教师资格、教育

教学、教学科研成果及获奖、海外研修 (访学)、技能证书、联系方式。 

如果变更的信息字段不是上级机构设置的受控字段，变更申请在学校信息管理员审核通

过后即可生效，否则变更申请需要上级机构审核通过后才能生效。 

目前系统中受控制的字段有：身份证件号、身份证件类型、姓名、性别、出生日期。后

期会根据管理需要适时增加受控字段。 

   已审核信息变更添加 

教师登录系统进入到【教师个人信息】 中，点击【新增已审核信息变更】可进入信息修

改页面。在页面上找到需要修改的模块后进行修改。信息修改后点击【暂存】按钮即可保存，

点击【报送】按钮即可报送数据。 

 

注：1.左上角“教师个人信息”旁边有提示【审核不通过】和【正在办理 xxx 业务】时，

不能申请变更信息。【审核不通过】的，需要查看审核详情，修改后重新报送；【正在办理 xxx 

业务】 的说明该教师有业务正在办理中，此时不能新增已审核信息变更，需要等业务办理完

成后再新增。 

2.教师基本信息中的部分字段为计算字段，取自相关业务子表，无法直接在基本信

息表中修改。如需修改，需在业务子表中修改或添加新数据记录。 
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1 最高学历 全学段 取教师在【学习经历】模块中最高的【获得学历】。 

2 获得最高学历的

院校或机构 
全学段 

取教师在【学习经历】模块中最高的【获得学历】信息对

应的【获得学历的院校或机构】。 

3 
最高学历所学专

业 
全学段 

取教师在【学习经历】模块中最高的【获得学历】信息对

应的【所学专业】。 

4 
最高学历毕业时

间 
全学段 

取教师在【学习经历】模块中最高的【获得学历】信息对

应的【毕业年月】。 

5 最高学位层次 全学段 取教师在【学习经历】模块中最高的【学位层次】。 

6 最高学位名称 全学段 
取教师在【学习经历】模块中最高的【学位层次】信息对

应的【学位名称】。 

7 最高学位的院校

或机构 
全学段 

取教师在【学习经历】模块中最高的【学位层次】信息对

应的【获得学位的院校或机构】。 

8 现任岗位类别 全学段 
取教师在【岗位聘任】模块中最新的“聘任开始年月”对

应的【岗位类别】。 

9 现任岗位等级 全学段 
取教师在【岗位聘任】模块中最新的“聘任开始年月”对

应的【岗位等级】。 

10 现聘任专业技术

职务 
全学段 

取教师在【专业技术职务聘任】模块中最新的“聘任开始

年月”对应的【聘任专业技术职务】。 

11 现行政职务 全学段 
取教师在【岗位聘任信息】模块中最新的“任职开始年月

”的【行政职务（党政职务或校级职务）】。 

12 现任课状况 中小学 

每年分别在6月1日、12月1日，自动获取相应学期的【任课

及工作量】模块中的“任课状况”值；相应学期无数据的

值为空。 

13 现兼任工作 中小学 

每年分别在6月1日、12月1日，自动获取相应学期的【任课

及工作量】模块中的“兼任工作”值，选“其他”的就显

示“其他”，不显示录入的值；相应学期无数据的值为空

。 

14 
班主任且班内是

否有随班就读学

生 

中小学 

每年分别在6月1日、12月1日，自动获取相应学期的【任课

及工作量】模块中“兼任工作”值为“班主任”时，“班

主任且班内是否有随班就读学生”的值；相应学期无数据

的值为空。 

15 现任教课程 中小学 每年分别在6月1日、12月1日，自动获取相应学期的【任课

详情】模块中的“任教课程”及对应的“平均每周课堂教

学课时数”的值；如果这个学期“任教课程”有多门，显

示多个“任教课程”及对应的“平均每周课堂教学课时数

”，逗号隔开；相应学期无数据的值为空。 

16 现平均每周课堂

教学课时数 
中小学 

17 是否正在交流轮

岗 

幼儿园、中

小学、特教

、中职 

如果有数据，自动获取【交流轮岗信息表】“结束年月”

最新的一条数据，“结束年月”大于等于当前的，显示“

是”；否则全都设置为“否”（包括无数据）。 

18 轮岗专职/兼职情

况 

幼儿园、中

小学、特教

当是否正在交流轮岗为“是”的，自动获取【交流轮岗信

息表】“结束年月”最新一条数据，“结束年月”大于等
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、中职 于当前的，取“专职/兼职”字段值；否则为空。 

19 轮岗是否转隶人

事关系 

幼儿园、中

小学、特教

、中职 

当是否正在交流轮岗为“是”的，自动获取【交流轮岗信

息表】“结束年月”最新一条数据，“结束年月”大于等

于当前的，取“是否调动人事关系”字段值；否则为空。 

20 轮岗交流时长 

幼儿园、中

小学、特教

、中职 

当是否正在交流轮岗为“是”的，自动获取【交流轮岗信

息表】“结束年月”最新一条数据，“结束年月”大于等

于当前的，取“交流时长”字段值；否则为空 

21 现骨干教师称号

（最高） 

幼儿园、中

小学、特教

、中职 

如果有数据，自动获取【教职工骨干信息】“履职结束时

间”为空（特级教师“履职结束时间”为空表示是永久）

或大于等于当前的数据，“现骨干教师称号（最高）”取

“骨干教师类型”的值，如果多条，显示最高的称号（特

级教师>市级学科教学带头人>市级骨干教师>市级骨干班主

任>区级学科教学带头人>区级骨干教师>区级其他骨干称号

），“现骨干学段”、“现骨干学科”取本条数据对应的

“骨干学段”和“骨干学科”的值；否则全都设置为“无

”（包括无数据）。 

22 现骨干学段（最

高） 

幼儿园、中

小学、特教

、中职 

23 现骨干学科（最

高） 

幼儿园、中

小学、特教

、中职 

24 现校长职级情况 

幼儿园、中

小学、特教

、中职 

如果有数据，自动获取【教职工校长职级】“履职结束时

间”为空或大于等于当前的数据，取对应的“校长职级”

的值（如果“履职结束时间”为空的有多条，取“履职起

始时间”最新的那条信息的“校长职级”）；否则全都设

置为“无”（包括无数据）。 
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  修改基本信息表中的信息 

若修改的为基本信息表中的信息，则只需要在新增信息变更页面中【修改后的值】列

去进行对应的修改即可。修改后系统会将修改前的值标黄，以进行区分。 
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  修改或删除子表中的信息 

若需修改或删除子表中的信息，则只需要在新增信息变更页面中找到相应的子表。选中

相应的记录点击【编辑】可以修改内容，点击【删除】可以将记录删除。点击【还原】可将

刚修改的信息还原到未修改前的内容。 
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   已审核信息变更编辑、删除及报送 

新增好的已审核信息变更在报送前可以点击【编辑已审核信息变更】按钮进入到修改页

进行修改，也可以点击【删除】按钮将子表中相应的记录删除再重新添加。待信息确认无误

后点击【保存并报送】。如果已经报送或审核通过将无法进行编辑修改或者删除。 
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教师可点击【已审核信息变更详情】查看当前的审核进度。学校信息管理员审核通过，

此条记录维护完成，相应的信息就会变成修改后的内容。 
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6.  
教师个人可导出自己的档案信息。选择需导出的模块后，可选择导出 word 文件或 pdf 文

件。 

 


